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Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach ogtasza nabér na stanowisko Rejestratorka medyczna

Zakres obowigzkow:

e Udzielanie informacji pacjentowi dotyczacych zasad rejestracji

e Informowanie pacjenta o swiadczeniach medycznych i dostepnych ustugach wykonywanych w placéwce

e Wspieranie pacjentdw w poruszaniu sie po placéwece i kierowanie ich do odpowiednich gabinetow

e Odpowiadanie na pytania dotyczace odbioru wynikéw badan, rejestracji skierowan oraz sktadania
whioskéw

e Zarzadzanie obiegiem dokumentacji medycznej

e Przygotowanie kartotek na dzien biezacy i kolejny

e Nadzorowanie prawidtowego obiegu dokumentacji medycznej (kartoteki) miedzy pacjentami a
pracowniami diagnostycznymi badz lekarzami

e Odbieranie kartotek z gabinetéw lekarskich po zakoriczonych wizytach

e Biezgca wspodtpraca z personelem medycznym oraz innymi dziatami jednostki

e Dbatosc o realizacje wykonywanych zadan

e Dbanie o pozytywny wizerunek jednostki

Wymagania:

e Wyksztatcenie srednie, preferowane wyisze

e Doswiadczenie w pracy na stanowisku rejestratorka medyczna minimum 2 lata
e Ukonczony kurs rejestratorki medycznej

e Umiejetnos¢ pracy w zespole

e Dobra organizacji pracy

e Dokfadnos$¢, sumiennos¢, odpowiedzialnos¢ i zaangazowanie

e Komunikatywnos¢, entuzjazm, kreatywnos$¢ oraz uprzejmosc

e Umiejetnosc organizacji pracy i wspdtpracy z zespotem

e Wysokie umiejetnosci interpersonalne oraz wysoka kultura osobista

e Dobra znajomos¢ obstugi komputera

Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace
e mozliwosé rozwoju zawodowego i edukacji

e dobrg organizacje pracy

e prace w przyjaznym i wspierajgcym srodowisku

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) nalezy wystac na adres:
sekretariat@kolejowy.katowice.pl, lub skiada¢ w sekretariacie Dyrektora Okregowego Szpitala
Kolejowego w Katowicach, w temacie wpisujgc: Rekrutacja Rejestratorka medyczna.

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wytacznie na wybrane oferty.
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Klauzula informacyjna zgodna z Ogélnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych (skrét: RODO)
dla kandydata do pracy w podmiocie: Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach - s.p.z.0.z.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych, Dz.U.UE.L.2016.119.1) informujemy, ze:

1. Administratorem przekazywanych przez Panig/Pana danych osobowych w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko pracy jest Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach - s.p.z.0.z., ul. Panewnicka 65, 40-
760 Katowice (dalej: Administrator).

1.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, jest nim Maciej Zaremba, kontakt: tel.: +48 505 981 042, e-
mail: iod@kolejowy.katowice.pl Inspektor jest do Pani/Pana dyspozycji w zakresie kazdej kwestii czy watpliwosci
dot. danych osobowych.

2.
Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z przepisami RODO:

e w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO oraz opcjonalnie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (w zakresie dobrowolnie przekazanych danych osobowych kandydata innych
niz wymaganych ustawa, a zwigzanych z procesem rekrutacji);

¢ w celu realizacji uzasadnionego interesu Administratora w przypadku prawnej potrzeby wykazania
faktow/zdarzen zwigzanych z procesem rekrutacji i/lub wykazania wykonania obowigzkdw zwigzanych z
procesem rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

oraz zgodnie z powigzanymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa (gt. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy, Dz. U. 1974 nr 24 poz. 141, z pdzn. zmianami).

3.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji catosci czynnosci, zadan i
procedur zwigzanych z procesem rekrutacji, nastepnie beda trwale niszczone, a ich archiwizowanie nastgpi
wytacznie w przypadku kandydatéw, ktérzy przeszli do zaawansowanych etapdw rekrutacji i istnieje koniecznosé
— poprzez zgromadzong dokumentacje rekrutacyjng — potwierdzenia legalnosci procesu rekrutacji (w takiej
sytuacji czas przechowywania dokumentéw wynosi maksymalnie 3 lata). Jakiekolwiek inne wydtuzenie czasu
przechowywania dokumentéw rekrutacyjnych moze wynika¢ wytgcznie z odrebnych obowigzujgcych przepiséw
prawa.

4,
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty powigzane z Administratorem, $wiadczgce ustugi na
rzecz Administratora oraz podmioty wspotpracujgce z Administratorem (np. operatorzy pocztowi/firmy

@ www.kolejowy.katowice.pl 8 sekretariat@kolejowy.katowice.pl G /oskolejowy



OKREGOWY SZPITAL KOLEJOWY W KATOWICACH .

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej // Slqskie.
40-760 Katowice, ul. Panewnicka 65

tel.: 32 605 35 00, fax: 32 605 35 08 Jednostka Ochrony Zdrowia
NIP 634-23-05-444 REGON 276267686 NR BDO: 000054612 Samorzadu Wojewddztwa Slgskiego

* *
4’4 TOW\C‘?,

kurierskie, firmy informatyczne, kancelarie prawne, jednostki audytujgce oraz podmioty/organy publiczne
uprawnione na podstawie przepisdw prawa). Administrator w kazdej chwili udostepni stosowna liste, o ile nie
wywota to kolizji zinnymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

5.
Zebrane od Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do podmiotéw poza Unig Europejska lub
Europejskim Obszarem Gospodarczym.

6.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych (i otrzymania ich kopii), prawo ich sprostowania
(poprawienia), usuniecia (o ile jest to zasadne/nie wywotuje kolizji z innymi obowigzujgcymi przepisami prawa),
ograniczenia przetwarzania (o ile jest to zasadne/nie wywotuje kolizji z innymi obowigzujgcymi przepisami
prawa) oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie (o ile dane osobowe s3 przetwarzane na
podstawie wyrazonej zgody, a konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych nie jest realizowana na innej
podstawie prawnej).

Woycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Zakres kazdego z powyzszych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikajg z przepiséow
RODO oraz innych przepiséw prawa. Z powyzszych praw moze Pani/Pan skorzystac sktadajgc wniosek u
Administratora. Dodatkowych informacji i pomocy w zakresie realizacji powyzszych praw udzieli wskazany
powyzej Inspektor Ochrony Danych.

7.
Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8.

Podanie przez Panig/Pana wymaganych ustawowo danych osobowych jest warunkiem rozpoczecia i
przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko pracy (niezaleznie od wyrazonej zgody na przetwarzanie
danych osobowych), tym samym odmowa podania tych danych osobowych bedzie skutkowaé niemoznoscig
rozpoczecia i przeprowadzenia procesu rekrutacji.

9.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania
decyzji, w tym profilowaniu [np. zbieraniu i analizowaniu jednostkowych informacji o indywidualnym kandydacie
na podstawie jej/jego zachowan zw. z korzystaniem z internetowych (cyfrowych) ustug Administratora i
tworzeniu na tej podstawie np. prognozy zachowan)].

10.
Najbardziej aktualne informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg dostepne na stronie
internetowej Administratora pod adresem: https://www.kolejowy.katowice.pl/politykaprywatnosci.html
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