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Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach s.p.z.0.z.
zatrudni na podstawie umowy o prace REJESTRATORKE MEDYCZNA

Pracownik zatrudniony na tym stanowisku:
* obshuguje pacjentdw,
* prowadzi rejestr pacjentéw i wykonanych procedur medycznych w systemie informatycznym,
* dba o prawidlowy obieg dokumentacji medyczne;j,
* sporzgdza raporty zgodnie z wytycznymi.
Rejestratorke medyczng w duzym stopniu powinny wyrézniaé nastepujace kompetencje migkkie:
* asertywnos$c,
* pomocnosé i zyczliwose,
* konsekwencja,
* cierpliwo$¢ i opanowanie,
* odpowiedzialnos¢,
*  dokladnos¢,
* wielozadaniowo$¢ ,
* wysoka kultura osobista.
Wymagania:
*  wyksztalcenie min. $rednie,
*  kurs rejestratorki medycznej,
*  bardzo dobra obsluga komputera,
* dobra organizacja czasu pracy,
* umiejetnosé pracy w zespole,
*  komunikatywnos¢,
*  odporno$¢ na stres.
Mile widziane:

* doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy:.

Rejestratorka medyczna — obowigzki
Rejestratorka medyczna zmaga sie w codziennej pracy z wieloma zadaniami, a do najwazniejszych mozna
zaliczy¢:

¢ rozliczanie $wiadczonych ustug, przyjmowanie platnosci,

* prowadzenie dokumentacji medycznej,

* archiwizacja dokumentacji medycznej pacjentow,
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* nadzorowanie statusow ubezpieczen przyjmowanych pacjentéw i kontrola uprawnien z nich
wynikajacych,

°* obstuga pacjentéw, polegajaca przede wszystkim na rejestracji wizyt,

*  przekazywanie pacjentom informacji na temat dostepnosci wynikéw badaf,

* obshuga urzadzen biurowych,

* uzupetnianie dokumentacji medycznej i baz danych,

* udzielanie informacji dotyczgcych zakresu §wiadczenia ustug medycznych pacjentom zglaszajacym sig
do placowki osobiscie lub telefonicznie,

* nadzorowanie wydawania dokumentacji medyczne;j,

* przyjmowanie zgloszen pacjentow,

* prowadzenie kalendarza wizyt (zapisywanie, przektadanie, odwolywanie wizyt),

* wspolpraca z zespolem lekarzy Okregowego Szpitala Kolejowego w Katowicach s.p.z.0.z.

Oferujemy:
* stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowg o pracg,
*  mozliwos¢ rozwoju i doksztalcania sig;
® prace w przyjaznej atmosferze;

* s$wiadczenia socjalne

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) nalezy przesylaé na adres:

sekretariat@kolejowy.katowice.pl, lub skladaé¢ w Sekretariacie Dyrektora w temacie wpisujgc: Rekrutacja
Pracownik na stanowisko REJESTRATORKA MEDYCZNA

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.

w sprawie achrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy,

ze Administratorem danych osobowych oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie jest Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach s.p.z.0.z. 2
siedzibg: ul. Panewnicka 65, 40-760 Katowice.

Podanie danych osobowych przez osoby ubiegajgce sie o zatrudnienie jest dobrowolne, lecz konieczne w celu uwzglednienia aplikacji w
procesie rekrutacji — dlatego tez dla umozliwienia Szpitalowi jej rozpatrzenia prosimy o dopisanie w tresci oferty klauzuli:

»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i przysziych rekrutacji przez Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach s.p.z.0.z. z
siedzibq: ul. Panewnicka 65, 40-760 Katowice.”

usunac zwrot ,i przysztych”.
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