OKREGOWY SZPITAL KOLEJOWY W KATOWICACH L .
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej // SIQSkIe.
40-760 Katowice, ul. Panewnicka 65

tel.: 32 605 35 00, fax: 32 605 35 08 Jednostka Ochrony ZdrOWIa
NIP 634-23-05-444 REGON 276267686 NR BDO: 000054612 Samorzadu Wojewddztwa Slaskiego

44 Tow\c'?'

Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach ogtasza nabér na stanowisko specjalisty

w Dziale Finansowo-Ksiegowym

Zakres obowigzkow:

e Ksiegowanie faktur zakupowych wraz z uzgadnianiem rozrachunkéw z kontrahentami;
e Sporzgdzanie zestawieri niezbednych do biezacego regulowania zobowiazan;

e Prowadzenie ewidencji spraw sgdowych oraz komorniczych;

e Prowadzenie ewidencji spraw wptywajacych do Dziatu Finansowo-Ksiegowego (wezwania do zaptaty,
ponaglenia itp.);

e Wprowadzanie przychoddéw i rozchoddw srodkéw trwatych, WniP i wyposazenia do ewidencji majgtkowej;

e Naliczanie i weryfikacja amortyzacji i umorzenia;

e QOpisywanie, sporzgdzanie dokumentéw zwigzanych z zakupami sSrodkéw trwatych;

e Dokonywanie operacji zwigzanych z zamknieciem miesigca i roku w zakresie majgtku trwatego placéwki;

e Realizacja prac zwigzanych z oznakowaniem srodkéw trwatych i wyposazenia, bedgcego czescig prowadzonej
ewidencji;

e Sporzadzanie dokumentéw do zgtoszenia zbednych lub zuzytych sktadnikéw majgtkowych do
zagospodarowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz przepisami wewnetrznymi;

e  Weryfikacja dokumentéw Zrédtowych zwigzanych z majgtkiem placéwki;

e Uzgadnianie kont zwigzanych ze srodkami trwatymi;

e Sporzadzanie sprawozdan zgodnie z wymogami wewnetrznymi i zewnetrznymi w zakresie srodkdw trwatych,
WNIP i wyposazenia;

e \Wspomaganie biezgcych dziatan operacyjnych i organizacyjnych w zakresie sprawozdawczosci

i rachunkowosci Srodkdéw trwatych;
e  Wspdtpraca z innymi komdérkami organizacyjnymi i audytorami;

e Inne prace zlecone przez przetozonego.
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Wymagania:

e Whyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: ekonomiczne, rachunkowos¢);

e Praktyczna znajomo$¢ zasad i przepisow z zakresu rachunkowosci, w szczegdlnosci rachunkowosci i

ewidencji Srodkéw trwatych, WNiP oraz wyposazenia;
e Dos$wiadczenie w uzgadnianiu kont zwigzanych z majatkiem trwatym oraz WNiP;
e Doswiadczenie praktyczne dot. zamkniecia okreséw w zakresie majatku trwatego;
e Doswiadczenie w sporzgdzaniu zestawien i danych na potrzeby zamkniecia roku oraz sprawozdan;
e Mile widziane do$wiadczenie w pracy w podmiotach leczniczych;
e Dobrze rozwiniete zdolnosci analitycznego myslenia;
e Bardzo dobra znajomos$¢ programu MS Excel;

e Zaangazowanie i sumienno$¢ w wykonywaniu zadan.

Oferujemy:
e Uumowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy;
° przyjazng atmosfere pracy oraz stabilne zatrudnienie;

mozliwo$é doksztatcania sie. m.in. poprzez udziat w szkoleniach zewnetrznych;

 petne wprowadzenie w zakres obowigzkdow.

Dokumenty  aplikacyjne (CV  oraz list motywacyjny) nalezy wysta¢ na  adres:
sekretariat@kolejowy.katowice.pl, lub sktadaé w sekretariacie Dyrektora Okregowego Szpitala
Kolejowego w Katowicach, w temacie wpisujac: Rekrutacja: pracownik Dziatu Finansowo-Ksiggowego.

Klauzula informacyjna zgodna z Ogélnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych (skrét: RODO)
dla kandydata do pracy w podmiocie: Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach - s.p.z.0.z.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélIne rozporzadzenie o ochronie danych,

Dz.U.UE.L.2016.119.1) informujemy, ze:
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1. Administratorem przekazywanych przez Panig/Pana danych osobowych w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko pracy jest Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach - s.p.z.0.z., ul. Panewnicka 65, 40-760
Katowice (dalej: Administrator).

1.
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, jest nim Maciej Zaremba, kontakt: tel.: +48 505 981 042, e-

mail: iod@kolejowy.katowice.pl Inspektor jest do Pani/Pana dyspozycji w zakresie kazdej kwestii czy watpliwosci
dot. danych osobowych.

2.
Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z przepisami RODO:

e w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO oraz opcjonalnie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (w zakresie dobrowolnie przekazanych danych osobowych kandydata innych niz
wymaganych ustawa, a zwigzanych z procesem rekrutacji);

e w celu realizacji uzasadnionego interesu Administratora w przypadku prawnej potrzeby wykazania
faktow/zdarzen zwigzanych z procesem rekrutacji i/lub wykazania wykonania obowigzkoéw zwigzanych z procesem

rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

oraz zgodnie z powigzanymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa (gt. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy, Dz. U. 1974 nr 24 poz. 141, z pézn. zmianami).

3.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji catoéci czynnosci, zadan i

procedur zwigzanych z procesem rekrutacji, nastepnie beda trwale niszczone, a ich archiwizowanie nastgpi
wytacznie w przypadku kandydatow, ktdrzy przeszli do zaawansowanych etapow rekrutacji i istnieje konieczno$¢ —
poprzez zgromadzong dokumentacje rekrutacyjng — potwierdzenia legalnosci procesu rekrutacji (w takiej sytuacji
czas przechowywania dokumentéw wynosi maksymalnie 3 lata). Jakiekolwiek inne wydtuzenie czasu
przechowywania dokumentéw rekrutacyjnych moze wynika¢ wytacznie z odrgbnych obowigzujacych przepisow

prawa.

4,
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty powigzane z Administratorem, $wiadczgce ustugi na

rzecz Administratora oraz podmioty wspotpracujgce z Administratorem (np. operatorzy pocztowi/firmy kurierskie,
firmy informatyczne, kancelarie prawne, jednostki audytujgce oraz podmioty/organy publiczne uprawnione na
podstawie przepisow prawa). Administrator w kazdej chwili udostepni stosowna listg, o ile nie wywota to kolizji z

innymi obowigzujgcymi przepisami prawa.

5.
Zebrane od Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do podmiotéw poza Unig Europejska lub Europejskim

Obszarem Gospodarczym.

6.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych (i otrzymania ich kopii), prawo ich sprostowania
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(poprawienia), usuniecia (o ile jest to zasadne/nie wywotuje kolizji z innymi obowigzujgcymi przepisami prawa),

ograniczenia przetwarzania (o ile jest to zasadne/nie wywotuje kolizji z innymi obowigzujacymi przepisami prawa)
oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie (o ile dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie ‘
wyrazonej zgody, a konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych nie jest realizowana na innej podstawie |

prawnej).

Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed

jej wycofaniem.

Zakres kazdego z powyzszych praw oraz sytuacje, w ktdrych mozna z nich skorzysta¢, wynikaja z przepisow RODO
oraz innych przepiséw prawa. Z powyzszych praw moze Pani/Pan skorzystac skfadajac wniosek u Administratora.
Dodatkowych informacji i pomocy w zakresie realizacji powyzszych praw udzieli wskazany powyzej Inspektor

Ochrony Danych.

7.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8.
Podanie przez Panig/Pana wymaganych ustawowo danych osobowych jest warunkiem rozpoczecia i

przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko pracy (niezaleznie od wyrazonej zgody na przetwarzanie danych
osobowych), tym samym odmowa podania tych danych osobowych bedzie skutkowa¢ niemoznoscia rozpoczecia i

przeprowadzenia procesu rekrutacji.

9.
Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji,

w tym profilowaniu [np. zbieraniu i analizowaniu jednostkowych informacji o indywidualnym kandydacie na
podstawie jej/jego zachowan zw. z korzystaniem z internetowych (cyfrowych) ustug Administratora i tworzeniu na

tej podstawie np. prognozy zachowan).

10.
Najbardziej aktualne informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg dostepne na stronie

internetowej Administratora pod adresem: https://www.kolejowy.katowice.pl/politykaprywatnosci.html
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